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REGULAMIN

studiow podyplomowych na Uniwersytecie Przyrodniczym w Poznaniu

L. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Regulamin Studiéw Podyplomowych na Uniwersytecie Przyrodniczym w Poznaniu, zwany dalej
regulaminem, okresla organizacj¢ i tok studiow podyplomowych, w szczegolnosci ogdlne zasady
tworzenia i prowadzenia studidow podyplomowych, prawa i obowiazki stuchaczy tych studiow oraz
zasady odptatnosci za studia podyplomowe.

§2

1. Studia podyplomowe, zwane dalej studiami, prowadzi wydzial lub instytut/katedra, lub

ogolnouczelniana jednostka dydaktyczna, zwana dalej OJD.

2. Studia moga by¢ takze prowadzone przez jednostki, o ktérych mowa w ust. 1, we wspotpracy z

innymi jednostkami Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu, zwanego dalej Uczelnig
I instytucjami naukowymi spoza Uczelni, na podstawie porozumienia, za zgoda Rektora.

3. Utworzenie lub zniesienie studidw, a takZze zmiana nazwy nastg¢puje na podstawie zarzadzenia
Rektora wydanego na wniosek dziekana lub przewodniczacego Rady ds. OJD, zaopiniowany
przez rad¢ wydziatu lub Radg ds. OJD.

. Nadzor nad realizacja studiow sprawuje dziekan lub przewodniczacy Rady ds. OJD.

. Jednostkg koordynujaca studia w ramach Uczelni jest Centrum Ksztatlcenia Ustawicznego,
zwane dalej CKU.
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§3

-

. Studia sg prowadzone w jezyku polskim lub obcym.

. Zajecia dydaktyczne mogg by¢ prowadzone z wykorzystaniem metod ksztatcenia na odleglosé.

3. Studia odbywaja si¢ wedtug programu ksztatcenia uchwalonego przez rad¢ wydziatu lub Rade
ds. OJD, zgodnie z wytycznymi Senatu.

4. Szczegdlowy plan studidow jest przekazywany shluchaczom przed lub wraz zrozpoczeciem

pierwszego semestru.
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§4

1. Studia sa odptatne. Warunki odptatnosci okresla pisemna umowa zawarta migedzy Uczelnig
a uczestnikiem studiéw podyplomowych, zwanym dalej stuchaczem.

2. Podstawg ustalania wysokosci optaty jest kalkulacja kosztow studiow, sporzadzona wg zasad
okreslonych zarzadzeniem Rektora.

3. Kalkulacje, o ktorej mowa w ust. 2, sporzadza si¢ dla kazdej edycji studiow. Zatwierdzenie
kalkulacji stanowi podstawe¢ do uruchomienia edycji.

4. Studia mogg by¢ finansowane lub dofinansowane przez instytucje zewnegtrzne, w tym ze
srodkow pomocowych Unii Europejskiej. W takim przypadku wysoko$¢ optat ustala sie
z uwzglednieniem tego finansowania.



5.

-

3.

W przypadku organizowania studiow na zamoOwienie jednostki pozauczelnianej, kwote
obejmujaca calkowity koszt prowadzenia wptaca jednostka zamawiajaca, nawet gdy liczba os6b
skierowanych na studia jest mniejsza od przyjetej w kalkulacji.

. W przypadku rezygnacji ze studiow lub skreslenia z listy stuchaczy, stuchacz ponosi optaty za

studia w wysokosci proporcjonalnej do liczby przeprowadzonych zaje¢ objetych planem studiow
oraz ich kosztoéw ponoszonych przez Uczelnig.

II. UTWORZENIE STUDIOW

§5

. Wniosek o utworzenie studiow sktada Rektorowi dziekan lub przewodniczacy Rady ds. OJD, nie

p6zniej niz dwa miesigce przed planowanym terminem rozpoczecia studiow.

. Wniosek o utworzenie studiow zawiera:

1) uchwate rady wydziatu lub Rady ds. OJD w sprawie utworzenia studiow;

2) program ksztatcenia;

3) propozycje kandydata na kierownika studiow;

4) szczegotowe warunki i tryb rekrutacji, w tym zakres wymagan stawianych kandydatom;
5) przewidywany termin rozpoczecia i zakonczenia zajec,

6) kalkulacj¢ sporzadzong dla przewidywanej liczby stuchaczy;

7) warunki uzyskania $wiadectwa ukonczenia studiow.

. W przypadku organizowania studiéw na zamoéwienie jednostki pozauczelnianej, poza

dokumentami, o ktéorych mowa w ust. 2, nalezy dotaczy¢ dokument potwierdzajacy uzgodnienie
programu oraz zobowigzanie do pokrycia kosztow realizacji oraz porozumienie o prowadzeniu
tych studiéw, obowigzujace pod warunkiem ich uruchomienia.

I1I. KIEROWNIK STUDIOW

§ 6

. Kierownikiem studiow jest nauczyciel akademicki zatrudniony w Uczelni.
. Kierownika powotuje Rektor na wniosek dziekana lub przewodniczacego Rady ds. OJD, za

zgoda odpowiednio rady wydziatu albo Rady ds. OJD.
Zasady wynagradzania kierownika okresla zarzadzenie Rektora.

§7

Do obowigzkéw kierownika studiow nalezy:

1) opracowanie programu ksztalcenia;

2) opracowanie kalkulacji kosztow studiow;

3) organizacja i kierowanie przebiegiem studiow;

4) prowadzenie akcji promocyjnej i rekrutacji;

5) prowadzenie biezgcej dokumentacji studiow;

6) ztozenie w CKU, za posrednictwem dziekana, sprawozdania z realizacji studiow, wraz
Z koncowym rozliczeniem kosztow studiow.



IV. ZASADY REKRUTACII

§8

1. O przyjecie na studia moga ubiegac si¢ osoby posiadajace kwalifikacje co najmniej pierwszego
stopnia, z zastrzezeniem § 10 niniejszego regulaminu.
2. Osoby niebedace obywatelami polskimi mogg ubiegaé si¢ o przyjecie na studia na zasadach
okreslonych w odrebnych przepisach.
3. Kandydaci ubiegajacy si¢ o przyjecie na studia sktadajag w dziekanacie lub w sekretariacie
jednostki prowadzacej studia nastepujace dokumenty:
1) podanie o przyjecie na studia;
2) kwestionariusz osobowy wraz z o$wiadczeniem o zgodzie na przetwarzanie danych
osobowych;
3) odpis albo poswiadczong kopie dyplomu ukonczenia studiow wyzszych.
4. W przypadku nieprzyjecia na studia dokumenty zwraca si¢ kandydatowi.

§9

1. Rekrutacj¢ prowadzi kierownik studiéw lub komisja powotana na jego wniosek przez dziekana
lub przewodniczacego Rady ds. OJD. Z przebiegu postgpowania rekrutacyjnego sporzadza si¢
protokot.

2. Decyzje o przyjeciu albo nieprzyjeciu na studia podejmuje dziekan lub przewodniczacy Rady ds.

0JD.

. Decyzje o ktorej mowa w ust. 2 dorgeza si¢ niezwlocznie kandydatowi w formie pisemne;j.

4. Od decyzji, o ktorej mowa w ust. 2, przystuguje prawo odwotania do Rektora w terminie 14 dni
od dnia jej doreczenia.
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§ 10

Wydziat lub OJD prowadzaca studia oglasza warunki i tryb rekrutacji, limit miejsc oraz termin
I miejsce sktadania dokumentoéw, co najmniej na miesigc przed terminem rozpoczecia zajec.

V. PRAWA 1 OBOWIAZKI SLUCHACZA
§11

1. Kandydat na studia nabywa praw stuchacza w momencie podpisania pisemnej umowy
0 warunkach odptatnosci za studia podyplomowe.
2. Shuchacz studiéw ma prawo do:

1) uzyskania w ramach zaje¢ dydaktycznych rzetelnej i nowoczesnej wiedzy podnoszacej
jego kwalifikacje zawodowe;

2) korzystania ze zbioréw systemu biblioteczno-informacyjnego Uczelni;

3) zglaszania wladzom wydzialu uwag i postulatéw dotyczacych organizacji procesu
dydaktycznego i obstugi administracyjne;.

3. Shuchacz studiéw jest zobowigzany do:

1) udzialu w zajeciach dydaktycznych oraz uzyskiwania wymaganych zaliczen
I pozytywnych ocen z egzaminow;

2) przygotowania pracy koncowej, jezeli taki obowigzek jest przewidziany w programie
ksztalcenia oraz zlozenia jej w okreslonym terminie w dziekanacie lub sekretariacie
studiow;

3) terminowego wnoszenia optat za studia, zgodnie z zawarta umowsa;



4) przestrzegania  przepisOw  niniejszego regulaminu 1 przepisow porzadkowych
obowigzujacych w Uczelni;

5) niezwlocznego powiadomienia na pisSmie kierownika studiow o zmianie danych
osobowych;

6) dbania o dobre imi¢ Uczelni i poszanowania jej mienia.

§12

1. Egzaminy i zaliczenia sa przeprowadzane we wczesniej ustalonych terminach.

2. Stuchacz, ktéry z waznych 1 odpowiednio udokumentowanych powodéw nie zglosit si¢ na
zaliczenie lub egzamin, zachowuje prawo do zdawania w innym terminie, wyznaczonym przez
wyktadowce.

3. W przypadku uzyskania na egzaminie oceny niedostatecznej stuchaczowi przystuguje prawo do
zdawania jednego egzaminu poprawkowego.

§13

Przy zaliczeniach i1 egzaminach stosuje si¢ nast¢pujaca skale ocen:
1) bardzo dobry — 5,0;
2) dobry plus — 4,5;
3) dobry —4,0;
4) dostateczny plus — 3,5;
5) dostateczny — 3,0;
6) niedostateczny — 2,0;
7) zaliczenie bez oceny — zal.

§14

W szczegdlnych przypadkach, na wniosek stuchacza, kierownik studiow moze udzieli¢ przerwy
w studiach, trwajacej nie dtuzej niz 2 lata.

§15

1. Skresla si¢ stuchacza z listy stuchaczy studiéw w przypadku:
1) niezaliczenia zaje¢ przewidzianych programem studiow;
2) nieetycznego uzyskania zaliczenia zaje¢¢ lub naruszenia praw autorskich w pracy
wymaganej tokiem studiow;
3) nieztozenia w terminie pracy koncowej, jesli taki obowigzek przewiduje program
ksztatcenia;
4) niewniesienia w ustalonym terminie oplaty semestralnej;
5) rezygnacji ze studiow.
2. Shluchacz moze zosta¢ skreslony z listy stuchaczy w przypadku:
1) popelnienia czynu uchybiajgcego godnosci cztonka spoteczno$ci akademickiej;
2) zniszczenia mienia Uczelni.
3. Decyzje¢ o skresleniu podejmuje dziekan lub przewodniczacy Rady ds. OJD, na wniosek
kierownika studiow.
4. Od decyzji, o ktorej mowa w ust. 3, przystuguje prawo odwotania do Rektora w terminie 14 dni
od dnia jej doreczenia.
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V1. UKONCZENIE STUDIOW

§16

. Warunkiem ukonczenia studiow jest:

1) spelienie wymagan okre$lonych w programie ksztalcenia;

2) przedtozenie pracy koncowej, o ile taki obowigzek jest przewidziany;
3) uzyskanie co najmniej 30 punktéw ECTS,;

4) zdanie egzaminu koncowego.

. Prace koncowa nalezy przedtozy¢ najpdzniej 3 miesigce od zakonczenia ostatniego Ssemestru

studiow. W szczegdlnych przypadkach termin ten moze decyzja dziekana lub przewodniczacego
Rady ds. OJD zosta¢ przedtuzony o kolejne 3 miesigce.

. Warunkiem dopuszczenia do egzaminu koncowego jest uzyskanie zaliczen oraz zdanie

obowigzujacych egzamindw wskazanych w programie studiow.

. Egzamin koncowy odbywa si¢ przed komisjg powolang przez dziekana lub przewodniczacego

Rady ds. OJD, na wniosek kierownika studiow.

. Egzamin koncowy jest oceniany zgodnie ze skalg okreslong w § 13.
. W przypadku negatywnej oceny z egzaminu koncowego stuchacz ma prawo do egzaminu

poprawkowego, w terminie miesigca od daty pierwszego egzaminu.

§17

. Po ukonczeniu studiéw stuchacz otrzymuje $wiadectwo ich ukonczenia, wydane zgodnie

z zasadami okreslonymi w odrebnych przepisach.

. Warunkiem wydania $wiadectwa jest przedstawienie przez stuchacza wypeknionej karty

obiegowej 1 uregulowanie wszystkich zobowigzan wobec Uczelni.

VII. PRZEPISY KONCOWE

§ 18

. Przebieg studiow jest dokumentowany w:

1) albumie stuchacza;
2) indeksie.

. Do dokumentacji przebiegu studidw zalicza si¢ roéwniez protokél egzaminu koncowego oraz

prace koncowa, jesli jej przygotowanie zostalo przewidziane w programie studiow.

. Dokumentacj¢ przebiegu studiéow prowadzi jednostka prowadzaca studia.

§19

. W sprawach nieuregulowanych przepisami niniejszego regulaminu rada wydziatu lub Rada ds.

OJD moze zastosowac regulacje dodatkowe, wynikajace ze specyfiki studiow.

. Dodatkowe regulacje nie moga by¢ sprzeczne z obowigzujaca ustawg Prawo o szkolnictwie

wyzszym, Statutem Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu, niniejszym regulaminem oraz nie
moga zmienia¢ uprawnien oraz obowigzkéw kierownika i stuchacza studiow.



